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Chọn dữ liệu Nhóm sữa chữa dữ liệu

Chọn cả cột Paste values/formula/formating

CTRL + SPACE ALT + 1/2/3

Chọn cả dòng Edit dữ liệu trong 1 ô

SHIFT + SPACE F2

Chọn cả vùng dữ liệu Copy dữ liệu từ dòng đầu của cột dữ liệu chọn

SHIFT + CTRL + SPACE bar CTRL + D

Save Chèn và sửa comment

CTRL + s SHIFT + F2

Chỉ chọn các ô được hiện Insert new sheet

ALT + ; SHIFT + F11

Chọn tất cả Insert dòng

CTRL + A CTRL + +

Chọn từ ô đang đứng về đầu dòng Delete dòng

SHIFT + Home CTRL + -

Chọn tất cả dữ liệu từ ô đang đứng về A1 Copy

CTRL + SHIFT + HOME CTRL + C

Select cells in the direction of arrow Paste

CTRL + SHIFT + Arrow CTRL + V

Cut

Nhóm định dạng CTRL + X

Mở bảng định dạng Format Cell Undo

CTRL + 1 CTRL + Z

Bôi đậm nội dung Xuống dòng khi viết dữ liệu trong ô

CTRL + B ALT + Enter (while editing the cell)

Hide dòng Copy dữ liệu sang phải

CTRL + 9 CTRL + R

Hide cột Nhóm di chuyển

CTRL + 0 Quay lại sheet phía trước

Unhide dòng CTRL + Page Up

CTRL + SHIFT + 9 Sang sheet bên cạnh

Unhide cột CTRL + Page Down

Về đầu dòng

Insert hyperlink CTRL + Home

CTRL + K Đi tới dòng cuối có dữ liệu

CTRL + end

EXCEL OPTIONS In

Save as CTRL + p

F12 Di chuyển giữa 2 tab làm việc gần nhất

Dấu thanh Ribbon CTRL + TAB

CTRL + F1 Xử lý công thức

Mở print preview Thay đổi định dạng công thức

CTRL + F2 F4

Mở cửa sổ hoạt động tiếp theo Tính tổng

ALT + TAB ALT + =

Mở cửa sổ hoạt động trước đố Kết thúc công thức mảng

ALT + SHIFT + TAB CTRL + SHIFT + Enter

Đóng cửa sổ làm việc hiện tại Calculate formulas

Crtl + F4 F9


