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CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
Hồ Chí Minh, ngày…… tháng…… năm ….
[bookmark: _GoBack]
ĐƠN XIN NGHỈ VIỆC
Kính gửi : …..
Tôi tên là : …….....
Chức vụ : …… Bộ phận :......
Nay tôi làm đơn này, kính mong … cho tôi được nghỉ việc kể từ ngày …….....
Lý do nghỉ việc: …….....
…….....
……….
Tôi sẽ cố gắng hết sức để bàn giao lại công việc mình phụ trách cho người mới ngay khi công ty tìm được người thay thế vị trí của tôi.
Tôi xin cảm ơn công ty đã tạo điều kiện cho tôi làm việc và phát triển bản thân trong suốt thời gian vừa qua. Đó là quãng thời gian đang nhớ trong đời tôi.
Rất mong …. xem xét và chấp thuận cho tôi được phép nghỉ việc từ ngày….
Xin chân thành cảm ơn!
